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Onze parochie is een levende geloofsgemeenschap van jong en oud waar we elkaar ontmoeten,
verbonden en betrokken willen zijn. Om elkaar beter te kunnen informeren en met elkaar in contact te
blijven, gaan wij naast onze bestaande communicatiemiddelen gebruikmaken van de MijnRKK parochie
app. Tientallen parochies in Nederland gingen ons al voor.

Je bent natuurlijk bekend met de website en het parochieblad als belangrijke bronnen van informatie.
Deze blijven we in de toekomst ook gewoon gebruiken. Toch merken we dat de manier waarop mensen
informatie ontvangen en met elkaar communiceren verandert. Bijna iedereen gebruikt tegenwoordig
een smartphone of tablet om snel op de hoogte te blijven van nieuws, activiteiten en belangrijke
mededelingen. De MijnRKK parochie app biedt ons als geloofsgemeenschap de mogelijkheid om hierop
aan te sluiten en onze interne communicatie te versterken.

De app heeft verschillende unieke voordelen ten opzichte van de website en het parochieblad. Waar een
website vooral bedoeld is om informatie op te zoeken, brengt de app actuele informatie rechtstreeks
naar de gebruiker. Bij belangrijke berichten, wijzigingen in vieringen of aankondigingen van activiteiten
kan de app een melding sturen, zodat je belangrijke informatie niet hoeft te missen.
Ook biedt de app meer mogelijkheden voor betrokkenheid binnen onze parochie. Activiteiten kunnen
eenvoudig worden aangekondigd, deelnemers kunnen zich aanmelden en parochianen kunnen
gemakkelijker zien waar vrijwilligers voor gezocht worden en wat er binnen de parochie gebeurt. 

Daarnaast maakt de app het mogelijk om op een veilige en eenvoudige manier digitaal een bijdrage te
doen voor collectes, kaarsen, misintenties of andere doelen. Het parochieblad blijft een waardevol
middel voor bezinning en nieuws uit onze parochie. De app is geen vervanging daarvan, maar een
aanvulling. Waar het parochieblad periodiek verschijnt, kan de app dagelijks actuele informatie bieden.
Samen met de website vormt de app zo een eigentijdse manier om onze gemeenschap met elkaar en
met de wereldkerk verbonden te houden.

Misschien wel de grootste toegevoegde waarde van de app is de mogelijkheid voor (werk)groepen om
samen te werken in open en besloten groepen. Parochianen kunnen lid worden van open groepen om
binnen die groep op de hoogte te blijven van alles wat er gebeurt. In besloten groepen kunnen
werkgroepen efficiënt samenwerken, agenda’s bijhouden, roosters maken en documenten delen.

Met de invoering van de MijnRKK Parochie App willen wij de communicatie toegankelijker, sneller en
persoonlijker maken, zodat iedereen – jong en oud – gemakkelijker betrokken kan blijven bij het leven
van onze parochie.

Wij hopen dat veel mensen de app zullen gaan gebruiken en zo samen met elkaar te bouwen aan een
verbonden, gastvrije en toekomstgerichte geloofsgemeenschap.
In dit informatieboekje leggen wij de functies en mogelijkheden van de app uit.

Met een hartelijke groet,

Het pastorale team en het parochiebestuur

Waarom een parochie app?
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Onze parochie app is gemaakt door de appontwikkelaar Socie in samenwerking met de Rooms
Katholieke Kerk in Nederland en is speciaal voor bisdommen en parochies.

De parochie app is een beveiligde omgeving voor leden van de parochie H. Vitus en H. Willibrord in
Hilversum. In de app kunnen parochianen in contact komen met elkaar en interne informatie met elkaar
uitwisselen. Om die reden maakt elk lid een eigen account met een persoonlijk wachtwoord. 

Ook gasten van de Vituskerk kunnen toegang krijgen tot de app alleen met een stuk minder
mogelijkheden. Gasten kunnen, anders dan leden, niet bij persoonlijke gegevens van andere
parochieleden en kunnen bijvoorbeeld niet samenwerken in groepen en berichten plaatsen. 

Wanneer iemand een aanvraag doet om als lid deel te mogen nemen aan de parochie app zal de aanvraag
eerst handmatig gecontroleerd worden. Er wordt gekeken of iemand staat ingeschreven in de
ledenadministratie waarna vervolgens iemand toegang kan worden verleend of niet. Houd er rekening
mee dat dit even kan duren. Doorgaans zal dit binnen een dag geregeld zijn.
 
Ga je gebruikmaken van je telefoon of tablet, dan staat op de volgende pagina omschreven hoe je de app
kunt downloaden. Nadat je toegang hebt gekregen tot de app op je telefoon kun je vervolgens de app ook
openen op je computer of laptop via de onderstaande stappen.

De app is ook te openen in een webbrowser op je computer of laptop. Ga je geen gebruikmaken van een
telefoon of tablet maar wel met jouw computer, volg dan de onderstaande stappen. Gebruik je een
smartphone, ga dan naar de volgende pagina: 

1.Algemene informatie over
de app en inloggen

Stap 1

Ga naar de volgende website: https://beheer.mijnrkk-app.nl

Stap 2

Klik op ‘Mijn community bezoeken’

Inloggen via computer of laptop
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Stap 3

Maak een nieuw account aan.



2.Hoe download ik de
app op mijn telefoon
of tablet?

Scan de QR-code met de camera
van je telefoon of tablet

Stap 1

Maak een account aan

Stap 2

Bevestig via ontvangen e-mail en ga terug naar de app

Stap 3

Parochielid: Vraag om toegang tot de parochie app
Gast: Ga verder als gast. Je hebt direct toegang.

Stap 4

Vul jouw persoonlijke gegevens in

Stap 5

Jouw aanvraag als lid wordt gecontroleerd. 
Bij goedkeuring kun je gebruikmaken van de app.

Stap 6
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De parochie app is een digitale omgeving waar parochianen in contact kunnen komen met elkaar en
kunnen samenwerken. Parochianen kunnen berichten plaatsen, vrijwilligerstaken op zich nemen,
aanmelden voor evenementen en reageren op berichten van anderen.
Om deze omgeving een prettige plek te laten zijn en te behouden hebben we een aantal richtlijnen
opgesteld voor het gebruik van de app. Er is een werkgroep opgesteld die de app gaat beheren en toe zal
zien op een correct gebruik van de app.
Iedereen die gebruikmaakt van de app stemt in met deze richtlijnen.

3.Richtlijnen

RICHTLIJNEN

Elk lid mag berichten plaatsen die betrekking hebben op onze parochie en het
christelijk geloof.

Wees respectvol en ga in liefde en waardigheid met de ander om.

Wees zorgvuldig in de informatie die je verstrekt en voorkom spam en overmatig
posten.

De werkgroep Beheer parochie app heeft het recht berichten of groepen te
verwijderen die niet voldoen aan de richtlijnen.

MijnRKK parochie app

De app is niet bedoeld voor (theologische) discussies.

BEHEER PAROCHIE APP
Gertjan Kant
Evert Florijn

Anton van Schaick

VOOR VRAGEN OF HULP
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Nieuwe groepen aanmaken kan gedaan worden via het Beheer parochie app.

parochie-app@vitus.nl

Neem contact op met de werkgroep: 



4.Startscherm app
Wanneer jouw aanvraag is goedgekeurd kun je gebruik
gaan maken van de app. Bij het openen van de app
kom je op het startscherm zoals op de afbeelding
hiernaast is te zien.

Onder de algemene foto zie je meerdere icoontjes van
groepen. Dit zijn groepen waa je lid van bent. Wanneer
je de app voor het eerst opent zie je waarschijnlijk één
groep staan: ‘Inspiratie’. Alle parochianen zijn
toegevoegd aan deze groep. Wanneer je lid wordt van
andere groepen komen deze hier ook te staan. Door
op + Toevoegen te klikken kun je nieuwe groepen
ontdekken om lid van te worden. Hierover later meer. 

Onder het lint met groepen icoontjes zie je in de
periode dat de app gelanceerd wordt een
welkomstbericht over de parochie app.

Wanneer er aankomende evenementen zijn komen
deze hieronder te staan. Wanneer er gevraagd wordt
om jouw aanwezigheid door te geven bij een
evenement komt dit hier ook bij te staan.

Vervolgens zie je de agenda van de parochie. Je kunt
op agendaitems klikken om meer informatie te zien
over deze activiteit.

Vervolgens zie je nieuwsberichten uit onze parochie.
Door op een nieuwsbericht te klikken open je het
nieuwsbericht.

Vervolgens zie je nieuwsberichten van RKK Nederland.

Als laatste zie je Deel een bericht. Hier komen
berichten te staan die parochianen hebben gedeeld
met de hele parochie.

Door op het actiemenu knopje te klikken kun je een
bericht delen met de hele parochie. Dit kan een
mooi bemoedigend bericht zijn dat gericht is aan
iedereen. 
Je kunt hier ook een afbeelding, video, link of
document aan toevoegen. Het bericht is dan
zichtbaar onderaan het startscherm maar ook in
het Menu bij Deel een bericht.

LET OP: hanteer de richtlijnen die vermeld staan in
het vorige hoofdstuk.

Actiemenu

Menubalk
In de menubalk onderaan de pagina kun je via Mijn
Kerk teruggaan naar het startscherm, via Geven
gemakkelijk en snel een offergave doen of een kaarsje
betalen, naar Mijn agenda, jouw Meldingen bekijken
en via het Menu naar het uitgebreide menu gaan.

Mijn Kerk
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Via het Menu kom je bij alle opties die de app te bieden heeft. Bovenin
zie je een blok met menuopties die gaan over jouw persoonlijke
account. We leggen ze hieronder stuk voor stuk kort uit en in de
opvolgende hoofdstukken uitgebreider:

5.Het menu Menu

Naam: Bekijk en bewerk jouw persoonlijke profiel.

Mijn agenda: Jouw persoonlijke agenda. Dit is de algemene parochie
agenda aangevuld met activiteiten uit de groepen waar jij lid van bent.

Mijn meldingen: Bekijk de persoonlijke meldingen die je ontvangen hebt.

Mijn groepen: Bekijk de lijst met alle groepen waar je lid van bent.

Mijn taken: Bekijk de taken waar je voor ingeschreven bent.

Groepen: Hier vind je een tijdlijn met alle berichten van de groepen waar
je lid van bent, hier kun je ook nieuwe groepen ontdekken.

Agenda: Bekijk de algemene parochie agenda.

Vrijwilligers gezocht: Bekijk alle taken waar vrijwilligers voor gezocht
worden en schrijf je in.

Ledenlijst: Zoek naar parochieleden op naam of taak. Hier kun je ook
verschillende werkgroepen vinden

Deel een bericht: Hier vind je een tijdlijn met alle gedeelde berichten
van parochianen en schrijf zelf een eigen bericht naar de hele parochie.

Woord van de pastores: Persoonlijke berichten van het pastorale team.

Nieuws: Algemene nieuwsberichten uit onze Vitus parochie en andere
parochies in Hilversum als ook Lief en Leed.

Bisdom Haarlem-Amsterdam nieuws: Nieuwsberichten uit ons bisdom.

RKK nieuws: Nieuwsberichten van de website van RKK Nederland.

Drieluik parochieblad: Digitale versies van het parochieblad.

Samen Kerk bisdomblad: Digitale versies van het bisdomblad.

Getijdengebed: Snelkoppeling naar het getijdengebed.

Lezing van de dag: Snelkoppeling naar de lezing van de dag.

Rozenkrans: Informatie over het bidden van de rozenkrans. Bekijk de
uitlegvideo, ontdek de verschillende geheimen, vind alle gebeden of bid
de rozenkrans in het Latijn (rosarium).

Op de volgende pagina vervolgen we met het menu.

Jouw persoonlijke profiel
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International Community: Informatie en nieuws over de International
Community van de Vituskerk. Dit is in het Engels.

Informatie Christlijk geloof: Ontdek meer over het christelijk geloof, de
sacramenten, de kerk en tradities.

Missaal: Snelkoppeling van het Romeins Missaal.

Heilige van de dag: Ontdek de heiligen die vandaag herdacht worden.



Verhuur gebouwen: Vind informatie over het huren van de Vituskerk,
Annagebouw of de Schaapskooi. 

Agenda’s gebouwen: Bekijk de agenda’s van de gebouwen: Vituskerk,
Annnagebouw en de Schaapskooi.

Websites: Snelkoppeling naar verschillende interesante websites.

Podcasts: Beluister verschillende katholieke podcasts zoals de
Pauscast, Heilige van de dag en de Kloostercast van KRO-NCRV.

Livestream: Bekijk de livestream van de drie parochies in Hilversum.

Foto’s: Bekijk de fotoalbums van onze parochie en maak zelf een
fotoalbum om foto’s met de parochie te delen.

Locaties: Bekijk de locaties van alle kerkgebouwen van ons dekanaat.

Het menu van de app is altijd in ontwikkeling. Er zullen wellicht geregeld nieuwe opties bijkomen naar
gelang daar behoefte naar is. Wanneer er een nieuwe optie bijkomt zie je                  naast de optie staan.

Op de volgende pagina’s geven we uitgebreidere informatie over de verschillende functies in de app. Dit
doen we op volgorde van het app menu.

Contact: Bekijk de contactgegevens van het parochie secretariaat en
verschillende werkgroepen.

Veelgestelde vragen: Vind antwoord op de meestgestelde vragen over
de app of de parochie.

Nieuw
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Misintenties: Vraag gemakkelijk een misintentie aan.



6.Profiel en privacy-instellingen
Wanneer je in het Menu op jouw naam klikt kom je bij jouw persoonlijke
instellingen. Hier kun je alles wijzigen wat betrekking heeft op jouw
profiel, privacy-instellingen en notificaties.

Naam: Door op jouw naam te klikken opent jouw profiel en kun je zien
wat andere leden op jouw profiel kunnen zien wanneer ze naar jou
zoeken. Je moet hiervoor ter beveiliging eerst inloggen. Door in jouw
profiel rechts op                te klikken kun je jouw profiel bewerken.

Jouw persoonlijke profiel

Profiel bewerken: Bewerk jouw persoonlijke profiel. Voeg een foto toe
zodat andere leden jou kunnen herkennen en je kunt iets over jezelf
vertellen. Onderaan kun je invullen wat jouw parochietaken zijn. Dit is
zichtbaar voor andere leden en in de ledenlijst kun je gemakkelijk op
taken zoeken om leden te vinden.
Meldingen instellen: Stel in welke notificaties je wilt ontvangen. Het is
aan te raden dat je Meldingen ontvangen aanvinkt om urgente
meldingen van de parochie niet te missen. Door het aan- of uitvinken
bepaal je zelf waar je notificatie over wilt ontvangen. 
Wij zouden je willen aanraden in ieder geval de notificaties aan te
zetten van: Herinnering voor evenementen, Vrijwilligers gezocht, Deel
een bericht en Nieuws,

Privacy-instellingen beheren: Bepaal wie jouw profiel mag zien. 
Dit is standaard ingesteld op Alle leden en dit raden wij ook aan.
Vervolgens kun je selecteren welke persoonlijke gegevens zichtbaar zijn op jouw profiel. Hoe meer
informatie je zichtbaar maakt hoe beter andere leden jou kunnen vinden.

Mijn parochies: Hier kun je zien van welke parochies je lid bent.

Mijn account: Hier kun je jouw account zien en jouw wachtwoord wijzigen.

AVG en veiligheid van de app
De enige gegevens die de MijnRKK app van je vraagt zijn jouw naam en e-mailadres. Je hebt zelf de
keuze welke overige persoonsgegevens je wilt delen en zichtbaar wilt hebben.
Inactieve accounts krijgen na 1 jaar een e-mail dat het account automatisch verwijderd zal worden
indien er niet binnen een maand wordt ingelogd.
Elk half jaar krijgt je een herinnering in de app om jouw privacy-instellingen te controleren. Hiermee
zorgt  de app ervoor dat je bewust bent van jouw privacy-instellingen.
Om persoonsgegevens in de ledenlijst te beveiligen moet er extra ingelogd worden om toegang te
krijgen tot het profiel, ledenlijst en verjaardagen. Daarnaast is er een beperkte zoekoptie in de ledenlijst
waarbij minimaal drie letters van een naam moeten worden ingetypt om leden te zoeken.
Alle informatie rondom AVG, veiligheid en privacy kun je vinden via de QR-code of ga naar:
https://socie.nl/socie-avg-veiligheid-en-privacy
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7.Mijn agenda

8.Mijn meldingen

Door te klikken op een agenda item 
kun je meer informatie hierover 
vinden. Zo zie je de tijden, locatie, 
eventuele link en een omschrijving 
van de activiteit. Bij vieringen kun je 
via de link direct naar de livestream gaan. Wanneer je je kunt aanmelden
voor een evenement staat dit hier aangegeven. Je hebt dan de keuze om
aan te geven of je wel, niet of misschien aanwezig bent inclusief een veld
voor opmerkingen (dit kan handig zijn voor de organisator om te weten met
hoeveel mensen er rekening gehouden kan worden).

Door te klikken op Toevoegen aan agenda kun je het agendaitem
toevoegen aan jouw persoonlijk agenda op je telefoon.

Mijn agenda kun je vinden in het app menu en ook onderin het menu
lint op het startscherm.
In Mijn Agenda zie je de algemene agenda van de parochie met alle
vieringen aangevuld met activiteiten en taken uit groepen waar je lid
van bent. De algemene agenda wordt aangeduid met een blauw
vierkantje. Agenda items uit groepen worden aangeduid met een
vierkantje in de kleur van de groep. Groepen kunnen verschillende
kleuren hebben waardoor je gemakkelijk kunt herkennen welk agenda
item uit een groep komt.
Ook taken waar je voor bent ingeschreven worden hier getoond
wanneer deze een specifieke datum of tijdstip hebben.

Binnen elke groep kunnen activiteiten en evenementen worden
aangemaakt. Enkel leden van die groep kunnen deze agenda zien en
zullen deze agenda items terug kunnen vinden in Mijn agenda.

Standaard worden enkel aankomende activiteiten in de agenda
getoond. Wanneer je klikt op Aankomend kun je ook afgelopen
activiteiten tot één dag geleden terugvinden.

Mijn agenda

Mijn meldingen

Via Mijn meldingen kun je alle notificaties zien die je ontvangen
hebt. Zo kun je gemakkelijk teruvinden wat er nieuw is in de app. 
Door rechts bovenin het scherm te klikken op            kun je jouw
persoonlijke meldingen instellen.
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Via Mijn groepen kun je zien van welke groepen je lid bent en welke
groepen je beheert. 

Het doel van een groep is om binnen de parochie samen te werken en
community te vormen. Er kunnen altijd nieuwe groepen toegevoegd
worden wanneer deze passen binnen onze parochie. Een nieuwe groep
toevoegen kan door een aanvraag te doen bij de werkgroep Beheer
parochie app. Zij kunnen dan een nieuwe groep aanmaken en jou
beheerder maken.

Groepen kunnen open en besloten zijn. Open groepen zijn toegankelijk
voor iedereen en iedereen kan lid worden zonder toestemming.
Wanneer je de groep niet meer wilt volgen kun je de groep verlaten. Je
krijgt dan geen notificaties meer en de agenda items van deze groep
komen niet meer in Mijn agenda.
Besloten groepen zijn groepen met een vaste ledenlijst zoals een
werkgroep of commissie. Soms kunnen parochianen toestemming
vragen om lid te worden en soms is dat niet mogelijk. 

9.Mijn groepen

Groepen

Binnen groepen kan informatie met elkaar gedeeld worden. In de groep
Inspiratie wordt bijvoorbeeld inspiratie gedeeld over het christelijk
geloof. Iedereen die lid is van een groep kan berichten delen en op
andere berichten reageren.
Door op de naam van de groep te klikken vind je de algemene
informatie over de groep zoals de beschrijving, de beheerder(s) en
leden van de groep. Onderin kun je de groep verlaten.

Evenementen: Hier kunnen evenementen en activiteiten geplaatst
worden die betrekking hebben op de groep. Deze worden automatisch
ook in Mijn agenda getoond. 

Polls: Er kan een poll uitgezet worden om leden van de groep een korte
meerkeuzevraag te geven. 

Taken: Hier kunnen taken uitgezet worden waar mensen voor worden
gezocht. Taken die je gaat oppakken kun je terugvinden in de groep
waarbij de taak hoort maar ook in het app menu bij Mijn taken.
Meer informatie over Taken kun je vinden in het hoofdstuk: Vrijwilligers
gezocht.

Media en Documenten: Hier kun je afbeeldingen, video’s en
documenten terugvinden die via een bericht in de groep zijn gedeeld.

Naam

(Niet voor gasten)
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Via Mijn taken kun je zien voor welke vrijwilligerstaken jij bent ingeschreven of voor bent uitgenodigd. Je kunt
hier ook aangeven dat je beschikbaar bent voor vrijwilligerstaken en waar jouw interesses liggen. 

Voor meer informatie ga naar het hoofdstuk ‘Vrijwilligers gezocht’.

10.Mijn taken (Niet voor gasten)
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Via Geven kun je snel, gemakkelijk en veilig geld overmaken ten
behoeve van de parochie. Je kunt zelf een doel selecteren waarvoor je
geld wilt geven. Door op het doel te klikken kun je meer informatie
lezen over dit specifieke doel.

Per betaling betaal je transactiekosten. Om deze kosten maar één keer
te hoeven betalen en niet voor elke losse betaling kun je ervoor kiezen
om jouw tegoed op te waarderen. Dit tegoed is gekoppeld aan jouw
persoonlijke account en vanuit dit tegoed kun je vervolgens betalingen
doen zonder transactiekosten. Je betaalt dus maar één keer
transactiekosten, en niet voor elke losse betaling, zoals voor een
kaarsje branden.

Via Bekijk transacties kun je jouw uitgevoerde betalingen inzien. Hier
kun je ook een jaaroverzicht maken om in te dienen bij jouw
belastingaangifte. 

11.Geven Geven

12.Nieuws
Onder Nieuws worden nieuwsberichten uit onze parochie als ook uit andere parochies van Hilversum
gedeeld. 



Hier kun je berichten van anderen lezen die gericht zijn aan de hele
parochie. Je kunt reageren op berichten en ook zelf berichten
plaatsen. Daarbij kun je ook afbeeldingen, video’s, documenten en
links toevoegen. Dit kan een mooi moment zijn, een bemoediging
voor iedereen of iets wat staat te gebeuren in de parochie. 
Het is van belang dat je altijd de richtlijnen voor het gebruik van
deze functie in gedachten houdt. Deze kun je vinden op pagina 6
van dit boekje.
Je kunt de richtlijnen ook vinden door rechts boven op         te
klikken en te gaan naar Hoe werkt het?
Hier kun je ook aangeven of je meldingen wilt ontvangen wanneer
er een nieuw bericht of reactie wordt geplaatst. 

15.Deel een bericht
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13.Agenda
Hier vind je de algemene agenda van onze parochie met alle tijden
van de vieringen als ook evenementen en activiteiten. Ook zijn hier de
vieringen van de andere Hilversumse parochies te vinden.

14.Groepen
Op de vorige pagina is uitgelegd wat groepen zijn en hoe je via ‘Mijn
groepen’ kunt zien van welke groepen jij lid bent en welke je
beheert.

Via Groepen kom je bij een tijdlijn met alle berichten die gedeeld zijn
in de groepen waar je lid van bent, hier kun je ook nieuwe groepen
ontdekken.

(Niet voor gasten)

Naam



In onze parochie wordt ongelofelijk veel werk verzet door tientallen
vrijwilligers. Denk aan de kosters, schoonmakers, jeugdwerkers,
acolieten, koren, secretariaat en ga zo maar door.
Er worden altijd nieuwe vrijwilligers gezocht voor taken. Via
Vrijwilligers gezocht kun je zien voor welke taken vrijwilligers gezocht
worden. Deze worden onder elkaar getoond.

Je kunt in de zoekbalk zoeken naar taken en onder de zoekbalk filters
selecteren om te zoeken naar taken.

Klik rechts bovenin op         om naar jouw persoonlijke taken te gaan.
Hier kun je uitnodigingen vinden als ook de planning van aankomende
taken. Door op jouw naam te klikken kom je bij Mijn
Vrijwilligersprofiel. Hier kun je selecteren of je beschikbaar bent voor
taken. Wanneer je dit aanvinkt kun je jezelf inschrijven voor taken en
kunnen andere leden jou uitnodigen voor taken. Ook kun je hier jouw
interesses en beschikbare vereisten invullen.
Klik op          om zelf een taak aan te maken en te beheren.

16.Vrijwilligers gezocht

Naam beheerder van de taak

Naam ingeschreven leden

Naam ingeschreven leden

Naam ingeschreven leden

Wanneer je klikt op een taak kun je de taakomschrijving lezen als ook
de locatie, interesses die bij de taak horen en de beheerder van de taak.
Je kunt hier ook zien hoeveel vrijwilligers voor deze taak gezocht
worden en welke leden zich eventueel al ingeschreven hebben.
Wanneer je interesse hebt om deze taak uit te voeren klik je op
Inschrijven. De beheerder van de taak krijgt vervolgens een notificatie
en zal contact met jou opnemen. Hiervoor is het wel noodzakelijk dat
jouw contactgegevens zichtbaar zijn in jouw profiel.

Wil je op de hoogte blijven van deze taak. Klik dan rechts boven op
en je ontvangt een notificatie wanneer er iets wijzigt.

Taken waarvoor je bent ingeschreven en die een specifieke datum of
tijdstip hebben komen automatisch in Mijn agenda te staan. Je krijgt
ook een herinnering wanneer de taak staat te gebeuren.
Nadat je een eenmalige taak hebt uitgevoerd kun je in de taak klikken
op Taak voltooien zodat de beheerder van de taak weet dat deze taak
is uitgevoerd.

(Niet voor gasten)
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In de Ledenlijst kun je leden van onze parochie opzoeken en
gemakkelijk werkgroepen vinden. 
Vanwege privacyredenen zijn alle leden niet standaard zichtbaar maar
moet je eerst de naam intypen van de persoon die je zoekt. Je kunt ook
zoeken op taak. Ben je bijvoorbeeld op zoek naar de diaken van de
parochie, zoek dan op ‘diaken’ en je komt bij de diaken uit. Je kunt
vervolgens op de naam klikken om naar iemands profiel te gaan.

Wanneer je klikt op Groepen krijg je een selectie te zien van de
belangrijkste werkgroepen en commissies in onze parochie. Door op
een groep te klikken zie je de beschrijving en leden van de groep.

17.Ledenlijst

Leden en Groepen
Als extra beveiliging moet je voor deze functies inloggen.

(Niet voor gasten)
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18.Woord van de pastores
Hier worden berichten geplaatst van onze priesters en diaken. De
notificaties staan standaard ingeschakeld.

Via International Community kom je bij alle informatie voor
internationale leden en gasten. Er is een tabblad met Informatie en
een tabblad met Nieuws. Al deze informatie is in het Engels.

De meldingen voor nieuwe berichten is standaard uitgeschakeld maar
dit kun je inschakelen door rechts boven op          te klikken. 

De International Community heeft ook een eigen open groep waar
iedereen lid van kan worden. Hierin worden berichten met elkaar
gedeeld, zijn alle evenementen te vinden en kun je jezelf aanmelden
voor bijvoorbeeld activiteiten en de Pilgrim Queen. Word lid van deze
groep om op de hoogte te blijven van alles wat er in de International
Community gebeurt.

19.International
Community



20. Parochie- en bisdomblad
Via Drieluik parochieblad kom je bij alle digitale edities van de Drieluik. Door op een blad te klikken kun je
het blad lezen.
Via Samen Kerk bisdomblad kom je via een snelkoppeling in de app op de website van het bisdomblad waar
je alle voorgaande edities kunt openen en lezen. Deze editie opent in jouw internet browser. Je moet na het
lezen weer teruggaan naar de app.
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21.Bisdom en RKK nieuws
In Bisdom Haarlem-Amsterdam nieuws worden nieuwsberichten gedeeld vanuit het bisdom. De notificaties
staan standaard uit maar deze kun je aanzetten door rechts boven op          te klikken en meldingen in te
stellen. Je ontvangt dan een melding wanneer een nieuw nieuwsbericht wordt geplaatst.

In RKK nieuws worden nieuwsberichten gedeeld van de Rooms Katholieke Kerk in Nederland. Ook hier staan
de notificaties uit. 

Taal instellingen
Via de instellingen op jouw telefoon kun je de taal van de app veranderen van Nederlands naar Engels of een
andere taal.
Standaardinstellingen van de app zullen dan in de gewenste taal te lezen zijn. Alles in de International
Community groep zal ook in het Engels zijn net zoals de menu optie International Community.

LET OP!
Alle overige content op de app, buiten de International Community, zal in het Nederlands zijn en wordt niet
automatisch vertaald.

22. Snelkoppelingen en links
Vervolgens staan in het app menu een aantal snelkoppelingen naar websites
die in de app openen. Snelkoppelingen naar het getijdengebed, lezing van de
dag, missaal en heilige van de dag openen automatisch bij de dag van
vandaag. Bij Rozenkrans heb je toegang tot diverse informatie over de
rozenkrans.

Lezing van de dag
Getijdengebed
Missaal
Rozenkrans
Heilige van de dag
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Hier kun je gemakkelijk een misintentie aanvragen bij het
secretariaat. Via de snelkoppeling kom je bij een formulier op de
website. Het bedrag kun je handmatig overmaken of via de link in het
formulier.

24. Misintenties

23. Informatie Christelijk geloof
Verdeeld over meerdere tabbladen kun je hier artikelen lezen met
informatie over het Christelijk geloof, de Katholieke Kerk,
Sacramenten en tradities. 
Zo kun je hier bijvoorbeeld lezen hoe de liturgie van een
eucharistieviering in elkaar zit, wat de kern is van het Christelijk
geloof, hoe de Katholieke Kerk is opgebouwd en wat de betekenis is
van de liturgische kleuren. 

26. Livestream
Via Livestream kun je selecteren naar welke livestream je wilt kijken. Je
kunt kiezen uit verschillende gebouwen zoals de Vituskerk, Heilig
Hartkerk en de Emmaüskerk. Ook kun je hier vieringen terugkijken.

Via Podcast kun je direct luisteren naar een aantal bekende katholieke
podcasts van KRO-NCRV. In het eerste tabblad staan alle podcast op
volgorde onder elkaar met de meest recente podcast bovenaan.
Vervolgens kun je op de andere tabbladen klikken om naar de
specifieke podcasts te gaan.

Door rechts boven te klikken op            kun je notificaties aanzetten
wanneer er een nieuwe podcast verschijnt.

27. Podcast

25. Lief en leed
Hier worden lief en leed berichten vanuit onze parochie gedeeld zoals
huwelijken, geboortes en overlijdens.

(Niet voor gasten)



30.Verhuur en agenda gebouwen
Via Verhuur gebouwen kun je alle nodige informatie vinden over het
huren van de Vituskerk, de Schaapskooi en het Annagebouw. Hier vind
je ook de contactgegevens van de beheerders.

Vervolgens kun je via Agenda’s gebouwen de losse agenda’s inzien van
alle gebouwen en zien wanneer deze bezet zijn.

LET OP!
Raadpleeg voor het actuele liturgische rooster van de Vituskerk altijd
Mijn agenda i.p.v. de Agenda Vituskerk. Deze laatste agenda is
namelijk meer bedoeld voor het beheer van het gebouw.
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Via Foto’s kun je fotoalbums bekijken van bijzondere momenten in onze parochie. Je kunt zelf een fotoalbum
aanmaken door rechts boven op            te klikken. Je geeft het album een naam en omschrijving en selecteert
wie er media mag toevoegen aan het album.

28. Foto’s (Niet voor gasten)

Hier kun je gemakkelijk alle adressen en contactgegevens vinden van alle kerken, gebouwen en kapellen
binnen ons dekanaat.

29. Locaties en Contact

31.Veelgestelde vragen
Hier kun je de meestgestelde vragen terugvinden over de app en over de parochie.
Door op een vraag te klikken kom je bij het antwoord. Wanneer er zich meer vragen opdoen zullen deze hier
toegevoegd worden. Ook kun je er dit boekje digitaal terugvinden. 



BEHEER PAROCHIE APP
Gertjan Kant
Evert Florijn

Anton van Schaick

VOOR VRAGEN OF HULP

parochie-app@vitus.nl

Neem contact op met de werkgroep: 
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	Startscherm app
	Mijn Kerk
	Actiemenu
	Menubalk

	Het menu
	Menu
	Via het Menu kom je bij alle opties die de app te bieden heeft. Bovenin zie je een blok met menuopties die gaan over jouw persoonlijke account. We leggen ze hieronder stuk voor stuk kort uit en in de opvolgende hoofdstukken uitgebreider:
	Naam: Bekijk en bewerk jouw persoonlijke profiel.
	Mijn agenda: Jouw persoonlijke agenda. Dit is de algemene parochie agenda aangevuld met activiteiten uit de groepen waar jij lid van bent.
	Mijn meldingen: Bekijk de persoonlijke meldingen die je ontvangen hebt.
	Mijn groepen: Bekijk de lijst met alle groepen waar je lid van bent.
	Mijn taken: Bekijk de taken waar je voor ingeschreven bent.
	Nieuws: Algemene nieuwsberichten uit onze Vitus parochie en andere parochies in Hilversum als ook Lief en Leed.
	Agenda: Bekijk de algemene parochie agenda.
	Groepen: Hier vind je een tijdlijn met alle berichten van de groepen waar je lid van bent, hier kun je ook nieuwe groepen ontdekken.
	Deel een bericht: Hier vind je een tijdlijn met alle gedeelde berichten van parochianen en schrijf zelf een eigen bericht naar de hele parochie.
	Vrijwilligers gezocht: Bekijk alle taken waar vrijwilligers voor gezocht worden en schrijf je in.
	Ledenlijst: Zoek naar parochieleden op naam of taak. Hier kun je ook verschillende werkgroepen vinden
	Woord van de pastores: Persoonlijke berichten van het pastorale team.
	International Community: Informatie en nieuws over de International Community van de Vituskerk. Dit is in het Engels.
	Drieluik parochieblad: Digitale versies van het parochieblad.
	Bisdom Haarlem-Amsterdam nieuws: Nieuwsberichten uit ons bisdom.
	Samen Kerk bisdomblad: Digitale versies van het bisdomblad.
	RKK nieuws: Nieuwsberichten van de website van RKK Nederland.
	Lezing van de dag: Snelkoppeling naar de lezing van de dag.
	Getijdengebed: Snelkoppeling naar het getijdengebed.
	Missaal: Snelkoppeling van het Romeins Missaal.
	Rozenkrans: Informatie over het bidden van de rozenkrans. Bekijk de uitlegvideo, ontdek de verschillende geheimen, vind alle gebeden of bid de rozenkrans in het Latijn (rosarium).
	Heilige van de dag: Ontdek de heiligen die vandaag herdacht worden.
	Informatie Christlijk geloof: Ontdek meer over het christelijk geloof, de sacramenten, de kerk en tradities.

	Op de volgende pagina vervolgen we met het menu.

	Misintenties: Vraag gemakkelijk een misintentie aan.
	Livestream: Bekijk de livestream van de drie parochies in Hilversum.
	Podcasts: Beluister verschillende katholieke podcasts zoals de Pauscast, Heilige van de dag en de Kloostercast van KRO-NCRV.
	Foto’s: Bekijk de fotoalbums van onze parochie en maak zelf een fotoalbum om foto’s met de parochie te delen.
	Locaties: Bekijk de locaties van alle kerkgebouwen van ons dekanaat.
	Contact: Bekijk de contactgegevens van het parochie secretariaat en verschillende werkgroepen.
	Verhuur gebouwen: Vind informatie over het huren van de Vituskerk, Annagebouw of de Schaapskooi.
	Agenda’s gebouwen: Bekijk de agenda’s van de gebouwen: Vituskerk, Annnagebouw en de Schaapskooi.
	Websites: Snelkoppeling naar verschillende interesante websites.
	Veelgestelde vragen: Vind antwoord op de meestgestelde vragen over de app of de parochie.
	Het menu van de app is altijd in ontwikkeling. Er zullen wellicht geregeld nieuwe opties bijkomen naar gelang daar behoefte naar is. Wanneer er een nieuwe optie bijkomt zie je                  naast de optie staan.
	Op de volgende pagina’s geven we uitgebreidere informatie over de verschillende functies in de app. Dit doen we op volgorde van het app menu.
	Profiel en privacy-instellingen
	Wanneer je in het Menu op jouw naam klikt kom je bij jouw persoonlijke instellingen. Hier kun je alles wijzigen wat betrekking heeft op jouw profiel, privacy-instellingen en notificaties.
	Naam: Door op jouw naam te klikken opent jouw profiel en kun je zien wat andere leden op jouw profiel kunnen zien wanneer ze naar jou zoeken. Je moet hiervoor ter beveiliging eerst inloggen. Door in jouw profiel rechts op                te klikken kun je jouw profiel bewerken.
	Profiel bewerken: Bewerk jouw persoonlijke profiel. Voeg een foto toe zodat andere leden jou kunnen herkennen en je kunt iets over jezelf vertellen. Onderaan kun je invullen wat jouw parochietaken zijn. Dit is zichtbaar voor andere leden en in de ledenlijst kun je gemakkelijk op taken zoeken om leden te vinden.
	Meldingen instellen: Stel in welke notificaties je wilt ontvangen. Het is aan te raden dat je Meldingen ontvangen aanvinkt om urgente meldingen van de parochie niet te missen. Door het aan- of uitvinken bepaal je zelf waar je notificatie over wilt ontvangen.  Wij zouden je willen aanraden in ieder geval de notificaties aan te zetten van: Herinnering voor evenementen, Vrijwilligers gezocht, Deel een bericht en Nieuws,
	Privacy-instellingen beheren: Bepaal wie jouw profiel mag zien.  Dit is standaard ingesteld op Alle leden en dit raden wij ook aan. Vervolgens kun je selecteren welke persoonlijke gegevens zichtbaar zijn op jouw profiel. Hoe meer informatie je zichtbaar maakt hoe beter andere leden jou kunnen vinden.
	Mijn parochies: Hier kun je zien van welke parochies je lid bent.
	Mijn account: Hier kun je jouw account zien en jouw wachtwoord wijzigen.
	AVG en veiligheid van de app
	De enige gegevens die de MijnRKK app van je vraagt zijn jouw naam en e-mailadres. Je hebt zelf de keuze welke overige persoonsgegevens je wilt delen en zichtbaar wilt hebben.
	Inactieve accounts krijgen na 1 jaar een e-mail dat het account automatisch verwijderd zal worden indien er niet binnen een maand wordt ingelogd.
	Elk half jaar krijgt je een herinnering in de app om jouw privacy-instellingen te controleren. Hiermee zorgt  de app ervoor dat je bewust bent van jouw privacy-instellingen.
	Om persoonsgegevens in de ledenlijst te beveiligen moet er extra ingelogd worden om toegang te krijgen tot het profiel, ledenlijst en verjaardagen. Daarnaast is er een beperkte zoekoptie in de ledenlijst waarbij minimaal drie letters van een naam moeten worden ingetypt om leden te zoeken.
	Alle informatie rondom AVG, veiligheid en privacy kun je vinden via de QR-code of ga naar: https://socie.nl/socie-avg-veiligheid-en-privacy


	Mijn agenda
	Mijn agenda

	Mijn meldingen
	Mijn meldingen

	Mijn groepen
	(Niet voor gasten)
	Via Mijn groepen kun je zien van welke groepen je lid bent en welke groepen je beheert.
	Het doel van een groep is om binnen de parochie samen te werken en community te vormen. Er kunnen altijd nieuwe groepen toegevoegd worden wanneer deze passen binnen onze parochie. Een nieuwe groep toevoegen kan door een aanvraag te doen bij de werkgroep Beheer parochie app. Zij kunnen dan een nieuwe groep aanmaken en jou beheerder maken.
	Groepen
	Groepen kunnen open en besloten zijn. Open groepen zijn toegankelijk voor iedereen en iedereen kan lid worden zonder toestemming. Wanneer je de groep niet meer wilt volgen kun je de groep verlaten. Je krijgt dan geen notificaties meer en de agenda items van deze groep komen niet meer in Mijn agenda. Besloten groepen zijn groepen met een vaste ledenlijst zoals een werkgroep of commissie. Soms kunnen parochianen toestemming vragen om lid te worden en soms is dat niet mogelijk.
	Binnen groepen kan informatie met elkaar gedeeld worden. In de groep Inspiratie wordt bijvoorbeeld inspiratie gedeeld over het christelijk geloof. Iedereen die lid is van een groep kan berichten delen en op andere berichten reageren. Door op de naam van de groep te klikken vind je de algemene informatie over de groep zoals de beschrijving, de beheerder(s) en leden van de groep. Onderin kun je de groep verlaten.
	Evenementen: Hier kunnen evenementen en activiteiten geplaatst worden die betrekking hebben op de groep. Deze worden automatisch ook in Mijn agenda getoond.
	Polls: Er kan een poll uitgezet worden om leden van de groep een korte meerkeuzevraag te geven.
	Taken: Hier kunnen taken uitgezet worden waar mensen voor worden gezocht. Taken die je gaat oppakken kun je terugvinden in de groep waarbij de taak hoort maar ook in het app menu bij Mijn taken. Meer informatie over Taken kun je vinden in het hoofdstuk: Vrijwilligers gezocht.
	Media en Documenten: Hier kun je afbeeldingen, video’s en documenten terugvinden die via een bericht in de groep zijn gedeeld.


	Mijn taken
	Geven
	Geven

	Nieuws
	Agenda
	Hier vind je de algemene agenda van onze parochie met alle tijden van de vieringen als ook evenementen en activiteiten. Ook zijn hier de vieringen van de andere Hilversumse parochies te vinden.

	Groepen
	Op de vorige pagina is uitgelegd wat groepen zijn en hoe je via ‘Mijn groepen’ kunt zien van welke groepen jij lid bent en welke je beheert.
	Via Groepen kom je bij een tijdlijn met alle berichten die gedeeld zijn in de groepen waar je lid van bent, hier kun je ook nieuwe groepen ontdekken.

	Deel een bericht
	(Niet voor gasten)
	Hier kun je berichten van anderen lezen die gericht zijn aan de hele parochie. Je kunt reageren op berichten en ook zelf berichten  plaatsen. Daarbij kun je ook afbeeldingen, video’s, documenten en links toevoegen. Dit kan een mooi moment zijn, een bemoediging voor iedereen of iets wat staat te gebeuren in de parochie.  Het is van belang dat je altijd de richtlijnen voor het gebruik van deze functie in gedachten houdt. Deze kun je vinden op pagina 6 van dit boekje. Je kunt de richtlijnen ook vinden door rechts boven op         te klikken en te gaan naar Hoe werkt het? Hier kun je ook aangeven of je meldingen wilt ontvangen wanneer er een nieuw bericht of reactie wordt geplaatst.

	Vrijwilligers gezocht
	(Niet voor gasten)
	In onze parochie wordt ongelofelijk veel werk verzet door tientallen vrijwilligers. Denk aan de kosters, schoonmakers, jeugdwerkers, acolieten, koren, secretariaat en ga zo maar door. Er worden altijd nieuwe vrijwilligers gezocht voor taken. Via Vrijwilligers gezocht kun je zien voor welke taken vrijwilligers gezocht worden. Deze worden onder elkaar getoond.
	Je kunt in de zoekbalk zoeken naar taken en onder de zoekbalk filters selecteren om te zoeken naar taken.
	Klik rechts bovenin op         om naar jouw persoonlijke taken te gaan. Hier kun je uitnodigingen vinden als ook de planning van aankomende taken. Door op jouw naam te klikken kom je bij Mijn Vrijwilligersprofiel. Hier kun je selecteren of je beschikbaar bent voor taken. Wanneer je dit aanvinkt kun je jezelf inschrijven voor taken en kunnen andere leden jou uitnodigen voor taken. Ook kun je hier jouw interesses en beschikbare vereisten invullen. Klik op          om zelf een taak aan te maken en te beheren.
	Wanneer je klikt op een taak kun je de taakomschrijving lezen als ook de locatie, interesses die bij de taak horen en de beheerder van de taak. Je kunt hier ook zien hoeveel vrijwilligers voor deze taak gezocht worden en welke leden zich eventueel al ingeschreven hebben. Wanneer je interesse hebt om deze taak uit te voeren klik je op Inschrijven. De beheerder van de taak krijgt vervolgens een notificatie en zal contact met jou opnemen. Hiervoor is het wel noodzakelijk dat jouw contactgegevens zichtbaar zijn in jouw profiel.
	Wil je op de hoogte blijven van deze taak. Klik dan rechts boven op en je ontvangt een notificatie wanneer er iets wijzigt.
	Taken waarvoor je bent ingeschreven en die een specifieke datum of tijdstip hebben komen automatisch in Mijn agenda te staan. Je krijgt ook een herinnering wanneer de taak staat te gebeuren. Nadat je een eenmalige taak hebt uitgevoerd kun je in de taak klikken op Taak voltooien zodat de beheerder van de taak weet dat deze taak is uitgevoerd.
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